Fontos informaciok diplomazo hallgatok részére:

A diplomamunka készitésével kapcsolatos adminisztracios folyamat

1.) A belsé konzulens felkérése, valamint a diplomamunka témajanak Kivalasztasa

A bels6é (tanszéki) konzulens, valamint a diplomamunka téméjanak a kivalasztasa kétféle

modon torténhet:

a.) A diplomaz6 hallgatd elészor a bels6 konzulens személyét valasztja ki, akivel
leegyezteti, hogy tudja-e vallalni a hallgatot az adott félévre. Ha igen, akkor a hallgaté a
tansz€ki adminisztracion talalhato listabol, amely a valaszthatd diplomamunka témakat
tartalmazza, a belsé konzulenssel egyeztetve kivalasztja a szdmara leginkabb megfeleld,
még szabad diplomamunka témat. Mivel a listdn minden témahoz hozza vannak
rendelve javasolt belsé konzulensek, igy a hallgatd értelemszeriien csak olyan témat
valaszthat, amelynél a hozzarendelt javasolt személyek koziil az egyik, az ¢ éaltala
valasztott belsd konzulens. Ennél a médnal tehat a hallgato eldszor a belsé konzulenst,
majd annak személye fliggvényében méasodszor a diplomamunka témat véalasztja ki.

b.) A diplomdz6 hallgatd el6szor a tanszéki adminisztracion talalhatd listdbol — amely a
valaszthatd diplomamunka témékat tartalmazza — kivalasztja a szamdra leginkabb
megfeleld, még szabad diplomamunka témat. Ezt kovetden a valasztott diplomamunka
témahoz tartozd javasolt belsé konzulensek koziil valaszt a hallgato, akivel leegyezteti,
hogy tudja-e vallalni a hallgatét az adott félévre. Ennél a modnal tehat a hallgaté eldszor
a diplomamunka témat, majd az ahhoz javasolt személyek fliggvényében masodszor a
belsé konzulenst vélasztja ki.

Az adott félévre valaszthaté diplomamunka témakat tartalmazé lista a tanszéki

adminisztracion érheto el, a diplomafélévet megel6zo félév vizsgaidoszakanak utolsé két

hetében (amelybe az esetleges tort/csonka hét is beleszamit), valamint a diplomafélév
regisztracios hetében.

gy a diplomamunka témak valasztasi idészakanak

— els6 napja, a diplomafélévet megel6z6 félév vizsgaidészaka utolsé elotti hetének elsé
munkanapja,
— utolso napja pedig, a diplomafélév regisztracios hetének utolsé munkanapja.

A diplomazo hallgaté feladata tehat, hogy szamara megfeleld diplomamunka témat valasszon,

valamint, hogy olyan belsd (tanszéki) konzulenst keressen és taldljon maganak, aki tudja

vallalni a hallgatét az adott félévre. Mivel a valaszthatd diplomamunka témakat tartalmazo

listdn az egyes témakhoz altaldban hozzéarendelt kiilsé (ipari) konzulens is tartozik, igy a

diplomazé hallgatonak err6l nem kell kiilon gondoskodnia. A kiilsé (ipari) konzulens BSc

diplomamunka esetében csak okleveles épitémérndk lehet, MSc diplomamunka esetében
okleveles épitdmérndk és/vagy okleveles kozlekedésmérnok is lehet.

Hatarido: A regisztracios hét péntekre minden hallgatonak rendelkeznie kell belsé

konzulenssel, diplomamunka témaval (a diplomamunka pontos cimével), valamint hozza

tartozo kiilsé konzulenssel.
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2.) Jelentkezés a diploma félévre

A diploma félévre torténé jelentkezés kétféleképpen torténik (Neptunban ES papiron is):
a.) Neptunban: A hallgatonak jelentkeznie kell a Neptunban a diplomamunka félévre,
ennek hatarideje a regisztraciés hét vasarnap &jfél.

b.) Papiron: A hallgatonak le kell adnia a tanszéki adminisztrator részére a “Diploma —
Jelentkezési lap” nevii dokumentumot minden adattal olvashatéan (nyomtatott nagy
betlikkel) kitdltve, valamint a bels6- és a kiils6 konzulensek altal alairva. Ennek a
leadasi hatarideje a regisztracids hét péntek 12:00 éra. Ezért is van sziikség arra, hogy a

regisztracidés hét péntekre minden hallgatonak rendelkeznie kell bels6 konzulenssel,
diplomamunka témaval (és pontos cimmel), valamint hozza tartozo kiilsé konzulenssel.
Hataridé: — A Neptunban valé jelentkezésre a regisztracios hét vasarnap 24:00 ora.
— A jelentkezési lap leadasara a regisztracios hét péntek 12:00 6ra.
A jelentkezési lap leadasa utian a diplomamunka cimének, valamint a konzulensek
személyeinek a megvaltoztatasara mar nincsen lehetéség, ugyanis ezek alapjan késziilnek
a kari szinten egységesitett hivatalos témakiirasok formai keretei, amik a jelentkezési lapon
megadott informacidkra épiilnek, és azokat tartalmazzak.

3.) A feladatkiiras
A feladatkiiras elkészitése a belsé konzulens feladata. A belsé konzulens elkésziti a pontos

feladatkiirast, és azt atadja a tanszéki adminisztratornak, valamint odaadja a hallgatonak is,
aki ez alapjan el tudja kezdeni a munkat. Nagyon fontos azonban felhivni a hallgaté
figyelmét arra, hogy a diplomamunkaba ne ezt a példanyt kotesse majd be, hanem a 4-5.
oktatasi héten a hallgat6 kérje el a tanszéki adminisztratortol a hivatalos feladatkiirast
(dékan 1r altal alairt és lepecsételt dokumentum), amelynek eredetijét kell majd bekotni
a diplomamunka egyik példanyaba, és a masolatat a diplomamunka masik példanyaba.

4.) A diplomamunka készitése soran a folvamatos haladas ellenorzése

A diplomamunka készitése soran nagyon fontos a folyamatos haladas és annak ellenérzése,

amelyben az alabbi eszk6z0k nyujtanak segitséget:

a.) Konzultacidk: Lehetdség szerint torekedni kell az iitemes €s folyamatos konzultacidkra.
A Dbelsé konzulenssel javasolt akar minden héten, de legalabb kéthetente konzultalni,
mig a kiils6 konzulenssel érdemes két- hadromhetente konzultdlni. A konzulensek a
konzultaciok alkalmaval ellendrzik a tényleges elérehaladast.

b.) Konzultaciés naplé: A konzulticios naplot (megtaldlhatd a tanszéki honlapon) le kell

toltenie a diplomazo hallgatonak, és magaval kell vinnie minden konzultacidra, amely
soran a konzulens kitdlti az adott sort, és aldirja. Egy hallgatéhoz csak egy darab
konzulticiés naplo tartozik, ¢és azt irja ald a belsé- és a kiilsé konzulens is. A diploma
félév végén a Kkonzulticiés naplé eredeti példanyat az eredeti feladatkiirast
tartalmazé diplomamunkaba, mig a masolati példanyt a masolati feladatkiirast
tartalmaz6 diplomamunkéba kell bekdtni tigy, hogy a konzultaciés naplé kézvetleniil
a feladatkiiras utan legyen.
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Haladasi iitemterv: Az 1. oktatdsi héten a belsd konzulens és a hallgaté egyiitt

készitenek egy haladasi iitemtervet a 14 hétre, amely tartalmaz 3 darab ellendérzési
pontot. Ezen iitemterv alapjan tud haladni a hallgatd, és ellendrizheté a haladasi
sebesség, igy még idében orvosolhato az esetleges lemaradas.

Hataridé: A haladasi iitemterv elkészitésére az 1. oktatasi hét vége.

Ellendrzési pontok: A félév soran legalabb 3 darab ellendrzési pont javasolt, amit a

belsd konzulens hataroz meg (id6pont és elvaras), valamint 6 ellendrzi azok teljesitését.

Nem teljesités esetén 1 hét potlasi haladék jar a hallgatonak. Ha a hallgaté azutan sem

teljesit, akkor a féléve a belsé konzulens részér6l megtagadhat6. Ennek mérlegelése €s

eldontése a belsd konzulens feladata. Példa az ellenérzési pontok kialakitasara:

e 4. oktatasi hét (potlas 5. oktatdsi hét): a miiszaki leirasban legyenek készre megirva a
felsorolt fejezetek (el6zmények, célok, a tervezési teriilet ismertetése, a jelenlegi
allapot bemutatasa, stb.), valamint a meglévd allapot legyen pontosan kiszerkesztve,
hogy el lehessen kezdeni a tervezést.

e 8. oktatasi hét (potlas 9. oktatasi hét): a kidolgozott és kiszerkesztett tanulménytervi
valtozatok legyenek tartalmilag és formailag is készre rajzolva.

e 12. oktatasi hét (potlas 13. oktatasi hét): az engedélyezési tervi rajzok kidolgozva.

5.) A diplomamunka bemutatasa és beadasa

a.)

b.)

Bemutatds: A hallgatd a legalabb 90 %-os késziiltségii diplomamunkajat koteles
bemutatni a belsé konzulensnek, legkésébb a 14. oktatasi hét péntek 12:00 oraig.
A belsd konzulens ezt ellendrzi, majd a teljesitést a konzulticids napld végleges alairasaval
¢s lezdrasaval igazolja. Ennek jelentése, hogy a diplomamunka tovabbi konzulticiot
nem igényel, a hallgato a potlasi héten 6nalloan képes a diplomamunka befejezésére.
Hatarido: A legalabb 90 %-os késziiltségii diplomamunka bemutatiasara a
14. oktatasi hét péntek 12:00 ora.

Beadas:

A diplomamunka beadasi hatdrideje: a 14. oktatasi hét péntek 12:00 ora.

A diplomamunka POTbeadaisi hatirideje: a pétlasi idoszak vége, ami a pétlasi hetet

koveto elsé vizsganap 12:00 ora (altalaban a potlasi hetet koveté hétfé 12:00 ora).
A diplomamunkiat 2 nyomtatott példanyban (fekete bdrkotésben, aranyszinii
betlikkel) kell beadni. Az egyik példanyban az eredeti feladatkiirasnak és az eredeti
konzultacids naplonak kell bekotve benne lennie egymas utian, a masik példanyban
pedig a masolati feladatkiirdsnak ¢és a madsolati konzultaciés naplonak kell bekotve
benne lennie egymas utan. A diplomamunkat digitalis formaban is be kell adni
2 példanyban (2 db CD-n). (A diplomamunka készit6jének a nevét és a diplomamunka
cimét javasolt nemcsak a CD tokjara, hanem magara a CD-re is felirni, mindkét beadott
CD esetében.) A diplomamunka 2 nyomtatott és 2 digitalis példanyat a diplomazo
hallgat6 a hallgatéi adminisztratornak adja be.

Hatarido: A diplomamunka 2 nyomtatott és 2 digitalis példanyanak a beadasara
legkésébb a poétlasi hetet koveto elso vizsganap 12:00 ora.
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6.) A diplomamunka biraldi
A beadott diplomamunkat két biralé birdlja el. A belso birald a tanszék egy — a szakteriiletet

jol ismer6 — oktatoja vagy kutatdja, a kiilsé birald pedig az iparban dolgozé olyan szakember,
aki a témaban illetékes. A beadott diplomamunkak elbiraltatasdnak megszervezése a tanszék
feladata, a diplomazé hallgatonak ezzel kapcsolatban nincsen teendéje.

7.) A biralatok megtekintése
A hallgatonak joga és lehet6sége van a biralatok ugynevezett hallgatéi oldalait megtekinteni a

tanszéki adminisztracion, a zarovizsga hetet megel6z6 hét masodik felében.

8.) A diplomavédés

A diplomavédés a zardvizsgaval egy napon, azzal egyszerre keriil lebonyolitasra.
Minden diploméazo6 hallgatotol elvart a pontos megjelenés, és az alkalomhoz ill§ 6ltdzet.
A diplomavédés PowerPoint-os (vagy Prezi-s) prezentacioval torténik 8 percben (maximum
10 percben). Az eléadds semmiképpen sem lehet hosszabb, mint 10 perc. Az eléadashoz
szlikséges fajlt a hallgatd pendrive-on hozza magéval a diplomavédésre. A kellemetlenségek
elkeriilése érdekében javasolt az eldadast egy pot adathordozén (lehetéleg CD-n) is elhozni
arra az esetre, ha az elsé valamiért nem miitkodne (sajnos volt mar ra példa, elég kellemetlen).
Fontos megjegyezni, hogy diplomavédést és zarovizsgat tenni kivanod hallgatéknak a
zardvizsga eldtt a Neptunban fel kell jelentkezniiik a zardvizsgara. A zarovizsgara csak a
Neptunban kell jelentkezni, papir alapu jelentkezés nincsen. A tanszék a zarovizsga pontos
idépontjat és helyszinét, valamint a zarovizsgdz6 hallgatok névsorat kozzéteszi mind a
tansz¢ki honlapon, mind pedig a tanszéki hirdetétablan, legkésébb a zarovizsga hetet
megel6z6 hét hétfdjén.

Budapest, 2013. szeptember 02.

Dr. Szab6 Jozsef
adjunktus, diplomafelelds
BME Ut és Vasitépitési Tanszék
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